
 

 

 

 

 

 

 

 

REGOLAMENTO PER LO SVOLGIMENTO A DISTANZA DELLA 

PROGRAMMAZIONE SETTIMANALE DELLA SCUOLA PRIMARIA E 

DELLE RIUNIONI NON DELIBERANTI (ai sensi dell’art. 44 del CCNL vigente) 
 

Art. 1 - Ambito di Applicazione 
Il presente regolamento disciplina lo svolgimento a distanza, ovvero in modalità telematica, delle 

riunioni non deliberanti dei docenti e della programmazione settimanale della Scuola Primaria, ai 

sensi dell’art. 44, c. 6 del CCNL 2019-2021, nelle more della definizione dei criteri MIM atti ad 

estendere lo svolgimento a distanza anche alle attività che rivestono carattere deliberativo.   

 

Art. 2 -  Definizione 
Ai fini del presente regolamento per ‘riunioni in modalità telematica’ si intendono quelle per le quali 

è previsto che tutti i componenti partecipino a distanza, accedendo alla piattaforma d’Istituto G-Suite 

Google Workspace con le credenziali nome.cognome@icvolpago.cloud ed esprimendo la propria 

opinione e/o il voto personale attraverso apposite funzioni ivi attivate.  

 

Art. 3 - Requisiti tecnici minimi 
Per partecipare in modalità telematica alle suddette riunioni, i docenti disporranno di un dispositivo 

personale dotato di microfono, per consentire l'interazione sincrona, e di videocamera, in modo da 

poter intervenire nella discussione, presentare e visionare documenti, votare in modalità palese 

ovvero segreta, utilizzando i moduli Google anonimizzati.  

Si ricorda che occorre sempre garantire la tutela della Privacy con tutti gli accorgimenti necessari. 

 

Art. 4 - Convocazione 
La convocazione delle riunioni non deliberanti e delle riunioni di programmazione settimanale dei 

docenti della Scuola Primaria, per lo svolgimento delle quali è possibile il ricorso alla modalità 

telematica, deve essere inviata almeno quattro giorni prima della data fissata per l’adunanza, tramite 

posta elettronica, a cura del Presidente/Dirigente/Coordinatore/Referente, a tutti i componenti 

dell’Organo.  

 

Art. 5 - Svolgimento delle sedute on line 
c. 1 - In via preliminare alla trattazione dei punti all’ordine del giorno, il Presidente/ Dirigente/ 

Coordinatore/ Referente verifica la presenza dei partecipanti.  

c. 2 - Durante la riunione i microfoni di tutti i docenti saranno spenti, verranno accesi per garantire 

interventi; le webcam dovranno essere sempre attive. 

Per rendere i docenti pienamente edotti sugli argomenti all’ordine del giorno, potranno essere a 

disposizione atti e/o documenti utili alla discussione da presentare su schermo. 

c. 3 - Al termine di ogni seduta sarà redatto regolare verbale. Dopo la lettura e l’approvazione sarà 

inviato, nelle quarantotto ore successive o comunque in tempi congrui, agli uffici di Segreteria. 

c. 4 - Qualora un certo numero di docenti rappresentasse l’esigenza didattica di svolgere le suddette 

attività esclusivamente in presenza (e non a distanza), dovrà darne comunicazione scritta al 

Collaboratore del Dirigente almeno quarantotto ore prima, in modo da garantire la presenza nel plesso 

del personale ATA. 
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Art. 6 - Esclusione dalla modalità on line Programmazione Scuola primaria 

Al fine di mantenere fecondi i rapporti tra i due plessi e per pianificare al meglio l’organizzazione 

delle attività progettuali dell’ordine di scuola, la prima seduta di programmazione di ogni mese si 

terrà esclusivamente in presenza.  

 

Art. 7 - Applicazione per analogia del presente regolamento 

E’ fatta salva l’applicazione del presente regolamento alle riunioni di staff dirigenziale ovvero di 

gruppi di lavoro e del collegio dei docenti nella convocazione straordinaria. 

Ai sensi dell’art. 44, c. 6 del CCNL 2019-2021 e una volta definiti i criteri del MIM, con il medesimo 

regolamento sarà possibile estendere lo svolgimento a distanza alle attività di cui al c. 3, lett. a) e b) 

che rivestono carattere deliberativo. 

 

Art. 8 - Entrata in vigore 

Il presente regolamento viene deliberato dal Collegio dei Docenti in data 21/02/2024, adottato dal 

Consiglio di Istituto e pubblicato all’Albo e sul sito web www.icvolpago.edu.it 

 

 

 

 

 

 

 

Il Dirigente Scolastico 

Nella Varanese 
  Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi 

dell’art.3, comma 2, D.lgs. n.39/1993 
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